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I SKYRIUS

PAREIGYBĖ
1. Vilniaus Gerosios Vilties progimnazijos kiemsargis yra priskiriamas darbininkų grupei.

2. Pareigybės lygis: kiemsargis priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybės paskirtis: palaikyti pavyzdingą tvarką ir švarą progimnazijos teritorijoje.

4. Pavaldumas: kiemsargis direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams.



II SKYRIUS

            SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
5.  Kiemsargio kvalifikacijai netaikomi išsilavinimo ar profesinės kvalifikacijos reikalavimai. Kiemsargiu gali dirbti ne jaunesnis kai 18 metų asmuo, nustatyta tvarka patikrinęs sveikatą, išklausęs įvadinį ir darbo vietoje darbuotojų saugos ir sveikatos darbe instruktažą. 
6. Kiemsargis turi žinoti ir išmanyti:

6.1. pavestos prižiūrėti teritorijos ribas;

6.2. prižiūrimai teritorijai keliamus sanitarinius reikalavimus;

6.3. buitinių atliekų tvarkymo pagrindus;

6.4. šiukšlių išvežimo grafiką;

6.5. vandentiekio ir kanalizacijos, dujų, elektros, šilumos tinklų avarinių tarnybų iškvietimo telefonų numerius (nedelsiant informuoti progimnazijos direktoriaus pavaduotoją ūkiui). 

7. Kiemsargis privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojančiais norminiais aktais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, darbo santykius, darbuotojų saugą ir sveikatą;

7.3. darbo tvarkos taisyklėmis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. šiuo pareigybės aprašymu;

7.6. kitais progimnazijos  dokumentais (įsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklėmis ir t.t.)

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO  FUNKCIJOS
8. Prieš darbo pradžią, kiemsargis privalo: 



8.1. apeiti teritoriją ir įsitikinti: 




8.1.1. ar visi šuliniai uždengti dangčiais; 



8.1.2. ar duobių, tranšėjų aptvarai su įspėjamaisiais užrašais ir signaliniu                     apšvietimu tamsiu paros metu; 




8.1.3. ar nėra nutrauktų oro elektros linijų. Jei aptikti trūkumai, tą vietą aptverti ir pranešti progimnazijos vadovybei; 





8.1.4. ar tvarkingi vartai. 
9. Prieš darbo pradžią patikrinti valymo inventorių. 
10. Dirbant laužtuvu, kastuvu, šluota, užsimauti darbines pirštines, dirbti tvarkingais darbo drabužiais. 
11. Naudotis tik techniškai tvarkingais įrankiais.
12. Palaikyti švarą progimnazijos teritorijoje:
12.1. kasdien nušluoti arba nuvalyti takelius ir kiemą, laiptus, lauko laiptų aikšteles;
12.2. kasdien nurinkti šiukšles nuo pievelių ir gėlynų;
12.3. penkis kartus per metus (gegužės, birželio, liepos, rugpjūčio, rugsėjo mėn.) nušienauti žolę paskirtoje teritorijoje; 

12.4. pavasario - rudens laikotarpiu prižiūrėti gėlynus: sodinti gėles, jas laistyti ir ravėti; 
12.5. žiemą valyti sniegą nuo kelių ir pėsčiųjų takų ir pabarstyti smėliu; 
12.6. pavasarį ir rudenį genėti medžių, vaismedžių ir krūmų šakas; 

12.7. karpyti ir prižiūrėti gyvatvores; 
12.8. valymo ir priežiūros metu surinkti susikaupusias šiukšles į konteinerius; 
12.9. sugrėbti stadiono teritorijoje nukritusius medžių lapus ir šakeles;  
12.10. surinkti ir išgabenti audros metu teritorijoje atsiradusias atliekas.
13. Valant, kertant ledus, smūgio metu veidą nusukti į šalį. 
14. Jei ant pastatų stogų susidaro varvekliai, būtina pavojingas vietas aptverti, kol jie nebus nuimti. 
15. Ledus nuo stogo galima daužyti tik gavus vadovo leidimą ir tik užsidėjus apsauginį šalmą. 
16. Valant, šluojant važiuojamą teritorijos ar gatvės dalį, būtina pastatyti įspėjamą ženklą “kelio darbai “ ir apsivilkti ryškia geltona liemene. 
17. Nevalyti, nešluoti važiuojamosios dalies esant intensyviam automobilių eismui. 
18. Kraunant šiukšles į automobilį ir iškraunant tam skirtose vietose, stovėti toje pusėje, iš kur pučia vėjas. 
19.Draudžiama valymui naudoti karštesnį nei 50 C vandenį , taip pat stiprias nuodingas ir degias medžiagas (rūgštis, tirpiklius, benziną ir kt.).
20. Neplauti rankų alyva, benzinu, emulsijomis, žibalu. 
21. Nepalikti įrankių važiuojamoje teritorijos dalyje. 
22. Valymo darbus atlikti tik gerai apšviestoje darbo vietoje. 
23. Įsitikinti ar nėra gaisro pavojaus. 
24. Darbo valandoms baigiantis:
24.1 sutvarkyti darbo įrankius, sudėti juos į jiems skirtą vietą. 


24.2. nusivilkti ir į tam skirtą vietą sudėti darbo drabužius. 
25.Pastebėjus sutrikimus, gedimus, trūkumus pranešti progimnazijos vadovybei ir apie priemones, juos pašalinti. 
26. Neesant darbo kieme, dirbti kitus vidaus pagalbinius darbus, vykdyti administracijos nurodymus.
IV SKYRIUS

KIEMSARGIO TEISĖS 
27. Kiemsargis turi teisę:

27.1. reikalauti, kad moksleiviai ir darbuotojai nešiukšlintų progimnazijos teritorijoje;    
27.2. reikalauti, kad būtų sudarytos saugios ir normalios darbo sąlygos;

27.3. reikalauti, kad būtų aprūpinta reikalingu inventoriumi  ir priemonėmis darbui    vykdyti: įrankiais, darbo drabužiais, eksploatacinėmis medžiagomis, apsaugos priemonėmis;

27.4. teikti progimnazijos administracijai pastabas ir pasiūlymus dėl darbo sąlygų gerinimo;
27.5. saugos ir sveikatos klausimais kreiptis į progimnazijos saugos ir sveikatos tarnybą,   profesinę sąjungą.
V. ATSAKOMYBĖ
28. Kiemsargis atsako už:
28.1. paskirtos prižiūrėti progimnazijos teritorijos sanitarinę būklę;

28.2. želdinių ir augalų priežiūrą;

28.3. tvarkingą įrenginių ir įrankių eksploataciją ir jų priežiūrą;

28.4. patikėtą materialinių vertybių saugojimą;

28.5. teisingą darbo laiko naudojimą;

28.6. darbo drausmės pažeidimus;

28.7. žalą, padarytą progimnazijai dėl savo kaltės ar neatsargumo;

28.8. darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimų vykdymą;

29. Kiemsargis už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako   darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

30. Kiemsargis už darbo drausmės pažeidimus gali būti traukiamas drausminėn atsakomybėn. Drausminę nuobaudą skiria progimnazijos vadovas.




_____________________________

Su pareigybės aprašymu susipažinau ir sutinku:
_____________________    ___________________             ____________

             (Vardas, pavardė)                                   (parašas)                                               (data)

_____________________    ___________________             ____________

             (Vardas, pavardė)                                   (parašas)                                               (data)

_____________________    ___________________             ____________

             (Vardas, pavardė)                                   (parašas)                                               (data)
