VILNIAUS GEROSIOS VILTIES PROGIMNAZIJA

                                                                   (Kodas  190004615)

PATVIRTINTA                                                                                                        

Vilniaus Gerosios Vilties progimnazijos
direktoriaus                              

2017 m. gegužės 19 d. įsakymu Nr. V-
VALYTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
Nr. ____  
I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Vilniaus Gerosios Viltes progimnazijos valytojas yra priskiriamas darbininkų grupei.

2. Pareigybės lygis: valytojas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybės paskirtis: palaikyti pavyzdingą tvarką ir švarą progimnazijos patalpose.

4. Pavaldumas: valytojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI


5. Valytojo kvalifikacijai netaikomi išsilavinimo ar profesinės kvalifikacijos reikalavimai. Valytoju dirbti priimamas asmuo, turintis medicinos įstaigos leidimą tą darbą atlikti. 

6. Valytojas turi žinoti ir išmanyti:
6.1. valomų patalpų priežiūros, valymo atlikimo tvarką;   


6.2. valomų patalpų tipus, paskirtį bei apimtį;



6.3. organizacinės technikos, kanceliarinių baldų ir kito inventoriaus priežiūros reikalavimus; 






6.4. mechanizuotų valymo instrumentų ir mechanizmų paskirtį, naudojimo tvarką ir reikalavimus; 






6.5. elektrinių prietaisų sandarą, veikimo principus ir naudojimo tvarką;

6.6. chemines valymo priemones, jų sudėtį, savybes ir naudojimo taisykles;
6.7. kambarinių gėlių priežiūros ypatumus;



6.8. kovos su parazitais ir kenkėjais priemones;



6.9. saugos ir sveikatos darbe reikalavimus;



6.10. higienos ir sanitarijos reikalavimus;



6.11. darbuotojų saugos ir sveikatos, elektros saugos  bei priešgaisrinės saugos reikalavimus; 
6.12. pirmosios medicininės pagalbos suteikimą, įvykus nelaimingam atsitikimui darbe; 







Valytojas privalo vadovautis:

6.13. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais;

6.14. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojančiais norminiais aktais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, darbo santykius, darbuotojų saugą ir sveikatą;

6.15. progimnazijos darbo tvarkos taisyklėmis; 

6.16. darbo sutartimi;

6.17. šiuo pareigybės aprašymu;

6.18. kitais progimnazijos dokumentais (įsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklėmis ir pan.)






 
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Valytojas turi atlikti šias funkcijas:

8. Dirbti dėvint darbo drabužius ir mūvint gumines pirštines.

9. Kasdien kruopščiai valyti  ir tvarkyti progimnazijos skirtas patalpas bei palaikyti jose  pavyzdinę švarą ir tvarką: 

           

                     9.1. rankiniu ir mechanizuotu būdu klasėse, kabinetuose, salėse, koridoriuose,   laiptinėse, tualetuose pagalbinėse patalpose ir kitose progimnazijos patalpose šluostyti dulkes, specialiomis priemonėmis valyti ir plauti grindis, langus, sienas, duris, šviestuvus ir t.t.:

9.1.1. nuvalyti dulkes nuo suolų, stalų, kėdžių, ir kito inventoriaus;


9.1.2. valyti dulkes nuo šviestuvų, stalinių elektros lempų ir kitų elektros įrenginių tik išjungus juos iš elektros tinklo;





9.1.3. prižiūrėti ir valyti  specialiomis priemonėmis sienas, duris, palanges, turėklus, stendų bei durų stiklus, veidrodžius, nuimti voratinklius;

9.1.4. prieš plaunant grindis, jas iššluoti, kad ant grindų neliktų kokių nors aštrių daiktų;

 

         



9.1.5.   laiptus plauti pastačius kibirą su vandeniu ant viršutinės laiptų pakopos;     

                    9.1.6. ne rečiau kaip dukart per metus - prieš naujus mokslo metus ir per  pavasario atostogas - valyti langus;

9.1.7. prieš valant langus, patikrinti, ar jie patikimai uždaryti, ar neįskilę stiklai; 
9.1.8. du kartus per metus, atjungus įtampą tinkle (rugpjūčio, gruodžio mėn.) nuvalyti šviestuvus.



                          

9.2. ruošti plaunamus ir dezinfekcijos skiedinius, valyti jais tualetus, tualetų plyteles, klozetus, kriaukles,  koridorius, dušus, rūbines ir kitas tarnybines ir pagalbines patalpas. 

9.3. dirbant su dezinfekcinėmis priemonėmis mūvėti gumines pirštines, baigus darbą pirštines būtina nuplauti su muilu nenumovus jų nuo rankų;

9.4. išvalyti buitines atliekas ir šiukšles iš klasių, kabinetų, pagalbinių patalpų, koridorių, laiptinių, tualetų ir kitų progimnazijos patalpų. 



9.5.  išnešti atliekas ir šiukšles iš progimnazijos patalpų į nustatytą sandėliavimo vietą arba specialųjį autotransportą. 




9.6. pastatyti šiukšlių dėžes, išvalyti ir dezinfekuoti jas, įkloti polietileninius maišelius ir kasdien juos keisti;

9.7. prižiūrėti kambarines gėles: jas laistyti, valyti nuo jų dulkes, esant reikalui, jas persodinti;

10. Atskiros paskirties patalpų (tualetų) valymui naudoti skirtingus skudurus, šluotas ir kibirus.
11. Pastebėjus baldų, sienų, durų, santechninių ar kitų įrenginių gedimus, nedelsiant informuoti direktoriaus pavaduotoją ūkui.

12.  Sutvarkyti darbo inventorių ir sandėliuoti jį nustatytoje pagalbinėje patalpoje. 
13. Baigus darbą uždaryti langus, išjungti elektrą, patikrinti ar nėra paliktų įjungtų elektros prietaisų. užrakinti kabinetų duris.
IV SKYRIUS

 VALYTOJO TEISĖS
14.  Valytojas turi teisę: 




            
14.1 reikalauti, kad moksleiviai ir darbuotojai nešiukšlintų ir neterštų progimnazijos       patalpose;







14.2. reikalauti, kad būtų aprūpinta reikalingu darbui inventoriumi ir priemonėmis;
14.3. reikalauti, kad būtų sudarytos saugios ir normalios darbo sąlygos;

14.4. neatlikti darbų, kurie prieštarauja darbo saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos; elektros saugos ar sanitarijos ir higienos reikalavimams, prieš tai pranešus progimnazijos vadovybei;

14.5. teikti progimnazijos vadovybei pastabas ir pasiūlymus darbo sąlygoms gerinti;
14.6. saugos ir sveikatos klausimais kreiptis į progimnazijos saugos ir sveikatos tarnybą profesinę sąjungą.
V  SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ

15. Valytojas atsako:

15.1. kokybišką ir savalaikį savo pareigų atlikimą;


15.2. už švaros ir tvarkos palaikymą valomose patalpose ir sanitariniuose mazguose; 
15.3. už taupų ir protingą progimnazijos išteklių naudojimą;

15.4. tvarkingą įrenginių eksploataciją;


15.5. teisingą darbo laiko naudojimą;


15.6. darbo drausmės pažeidimus;


15.7. žalą, padarytą progimnazijai dėl savo kaltės ar neatsargumo‘


15.8. darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimų vykdymą, sanitarijos ir higienos reikalavimų pažeidimus;



16. Valytojas už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.


17. Valytojas už darbo drausmės pažeidimus gali būti traukiamas drausminėn atsakomybėn. Drausminę nuobaudą skiria progimnazijos vadovas.




_________________________
Su pareigybės aprašymu susipažinau ir sutinku:
____________________________

______________
_______________

               (Vardas, pavardė)


        (parašas)                                            (data)

