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VILNIAUS GEROSIOS VILTIES PROGIMNAZIJOS
DARBO TVARKOS TAISYKLES

I. BENDROJI DALIS

1. Progimnazijos infrastruktiira

1.1.1. Progimnazijos vidaus darbo tvarkos taisyklés yra progimnazijos bendruomenés
darba reglamentuojantis dokumentas.

1.1.2. Progimnazija yra Vilniaus savivaldybés biudZetiné pelno nesiekianti vaiky
ugdymo institucija, teikianti bendrajj pradinj, pagrindinj iSsilavinimg. Ji savo veiklg grindZia
Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos Svietimo ir kitais jstatymais, Vaiko teisiy
konvencija, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos
ir steigéjo norminiais teisés aktais, progimnazijos nuostatais.

1.1.3. Progimnazija vadovaujasi Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministerijos patvirtintu bendruoju ugdymo planu ir bendrosiomis programomis bei standartais.

1.1.4. Progimnazija rengia strateginj plang ir metinj veiklos plang bei mokiniy
ugdymo plana, atitinkantj Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos
bendruosius ugdymo planus, vidurinio ugdymo programos aprasg.

1.1.5. Progimnazijai vadovauja direktorius, kurj skiria atviro konkurso budu ir
atleidzia progimnazijos steigéjas Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos nustatyta tvarka.

1.1.6. Progimnazijoje veikia savivaldos institucijos:

1.1.6.1. Progimnazijos taryba - auksCiausia savivaldos institucija,
lygiomis dalimis telkianti mokiniy, jy tévy (ar vaiko globéjy) ir pedagogy atstovus svarbiausiems
progimnazijos veiklos tikslams jgyvendinti ir uzdaviniams sprgsti. progimnazijos taryba sudaro 15
nariy;

1.1.6.2. Mokytojy taryba - nuolat veikianti progimnazijos savivaldos
institucija mokiniy ugdymo klausimams spresti. Jg sudaro progimnazijos direktorius, direktoriaus
pavaduotojai ugdymui ir Gkiui bei visi progimnazijoje dirbantys mokytojai, visuomenés sveikatos
priezitiros specialisté, psichologas, specialusis ir socialinis pedagogai, bibliotekininkai bei kiti
ugdyma organizuojantys darbuotojai.

1.1.6.3. Tévy komitetas — vienijantis klasiy tévy atstovus svarbiausiy

klasiy veiklos sprendimui.



2

1.1.6.4. Klasés tévy komitetai padeda klasés auklétojui spresti klasés
veiklos, mokiniy aukléjimo klausimus.

1.1.6.5. Mokiniy atstovybé — auksciausia mokiniy savivaldos institucija,
vienijanti 5-8 klasiy mokinius, — atstovauja mokiniy interesams, organizuoja mokiniy socialing
veikla, laisvalaikj.

1.1.6.6. Metodiné taryba skirta progimnazijos metodinei veiklai
organizuoti.

1.1.6.7. Metodiné grupé — atskiry mokymo dalyky mokytojy grupé,
skirta mokomyjy dalyky metodiniams klausimam spresti.

1.1.6.8. Klasiy koncentry mokytoju grupé - sprendzia klasiy
koncentro mokiniy ugdymo klausimus.

1.1.7. Progimnazijos bendruomenés nariai gali burtis | visuomenines
nepolitines ir profesines organizacijas, saviSvietos, kultiiros grupes, jvairias sekcijas, biurelius,
klubus, sajungas.

2. Progimnazijos darbo laikas

1.2.1. Pedagogy darbas vyksta pagal pamoky ir neformalojo ugdymo tvarkarastj. |
pedagogo dienos darba jskaiciuojamas laikas ruostis pamokoms, paciam mokytojui pasirinkus jam
tinkamg darbo forma.

1.2.2. Progimnazijoje nustatomas pamoky laikas — 8.00-16.40 val.

1.2.3. Darbo laikas progimnazijos etatiniams darbuotojams (pedagoginiams ir
nepedagoginiams) nustatomas pagal atskirg direktoriaus patvirtintg darbo grafika.

1.2.4. Pamokos trukmé I klasés mokiniams 35 min., kity klasiy - 45 min.

1. 2.5. Pertrauky tarp pamoky trukmé ne trumpesné kaip 10 min. Dvi pertraukos
skiriamos po 20 min.

1.2.6. 1-4 klasiy mokiniai mokosi pusmeciais, 5-8 klasiy mokiniai mokosi trimestrais.
Pusmeciy trukmé nustatoma vadovaujantis pogimnazijos ugdymo planu.

1.2.7. Draudziama kviesti i§ pamoky mokytojus ar mokinius, dirbti be pertrauky,

uztesti pamokas per pertraukoms skirtg laika.

3. Progimnazijos poilsio laikas

1.3.1. Visy klasiy mokiniams atostogos skiriamos, atsizvelgiant j kiekvieny mokslo
mety Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos bendruosius ugdymo planus bei
progimnazijos ugdymo planu.

1.3.2. Pedagogai turi teis¢ gauti Lietuvos Respublikoje teisiniuose aktuose nustatytos
trukmés kasmetines apmokamas atostogas vasara, taip pat gauti apmokamas atostogas Lietuvos

Respublikos Darbo kodekse nustatytais atvejais pagal i§ anksto parengta grafika.
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1.3.3. Kitiems progimnazijos darbuotojams atostogos suteikiamos Lietuvos
Respublikos Darbo kodekse bei kituose teisiniuose aktuose nustatyta tvarka pagal i§ anksto parengta

grafikg arba atsizvelgus j darbuotojy pageidavima bei progimnazijos galimybes.

1. DPARBUOTOJU PRIEMIMAS | DARBA IR ATLEIDIMAS.

1.Bendrieji reikalavimai

2. 1.1. progimnazijos direktorius priima j darbg ir atleidzia i§ jo direktoriaus
pavaduotojus, pedagogus, pagalbos mokiniui specialistus ir kitus progimnazijos darbuotojus
Jstatymy nustatyta tvarka.

2.1. 2.Pedagogu dirbti negali biiti priimtas asmuo:

2.1.2.1. teistas uz ty¢ing nusikalstamg veika;

2.1.2.2. teismo sprendimu pripazintas neveiksniu ar ribotai veiksniu -
iki jo pripazinimo veiksniu ar veiksnumo apribojimo panaikinimo;

2.1.2.3. kuriam teismo sprendimu apribota tévy valdzia - apribojimo
laikotarpiu;

2.1.2.4. sergantis Lietuvos Respublikos Sveikatos apsaugos
ministerijos atitinkamame sgraSe nurodytomis ligomis;

2.1.3.5. ne lietuviy kalba baiges mokslg Lietuvos Respublikos pilietis,
neturintis valstybinés kalbos mokéjimo antrosios kvalifikacinés kategorijos;

2.1.3.6. buves SSRS valstybés saugumo komiteto (NKVD, NKGB,
MGB, KGB) kadrinis darbuotojas, kuriam taikomi Jstatyme ,,Dél SSRS valstybés saugumo komiteto
(NKVD, NKGB, MGB, KGB) vertinimo ir Sios organizacijos kadriniy darbuotojy dabartinés
veiklos" numatyti apribojimai.

2.1.3. Uzsienyje jgytos kvalifikacijos, suteikiancios teis¢ ] auks$taji moksla bei
auk$tojo mokslo kvalifikacijos, laipsniai ir pedagoginiai vardai turi bati pripazinti Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos, kaip atitinkantys teisés akty reikalavimus jgyti
atitinkamoms kvalifikacijoms Lietuvos Respublikoje, o patvirtinantys iSsilavinimg dokumentai

nostrifikuoti ir uzregistruoti jstatymu nustatyta tvarka.

2. Priémimas j darba

2.2.1. Priémimas ] darba vykdomas Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Vyriausybés
nutarimy bei kity norminiy teisés akty nustatyta tvarka.

2.2.2. Asmuo, pageidaujantis buti atrinktas j darbg, pateikia progimnazijos direktoriui
raStiSkg prasymg dalyvauti atrankoje, gyvenimo aprasymg, motyvacinj laiSka, rekomendacijas,
charakteristikg. Atranka laiméjgs asmuo pateikia paso ar tapatybés kortelés kopija, sveikatos

patikrinimo paZyméjima, taip pat iSsilavinimg patvirtinan¢ius dokumentus, kvalifikacinés
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kategorijos pazyméjima (pedagogams), pazymg ar kita dokumentg apie darbo stazg, informacija
apie teistumg. Darbuotojas, priimamas nepagrindiniam darbui, privalo pristatyti paZyma apie darbo
kriivi ir laikg kitoje darbovietéje. Jei asmuo yra nejgalus ar jo darbingumo lygis dél sveikatos yra
ribotas, jis pristato tai patvirtinant] mediky komisijos dokuments.

2.2.3. Darbuotojo priémimas j darbg jforminamas darbo sutarties pasiraSymu ir
direktoriaus jsakymu. Jei darbuotojas priimamas materialiai atsakingoms pareigoms, sudaroma
materialinés atsakomybés sutartis.

2.2.4. Priimtas | darbg asmuo pasiraSytinai supazindinamas su progimnazijos
kolektyvine sutartimi, progimnazijos nuostatais, progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis,
pareigybés apraSymu bei instruktuojamas dél darbo saugos bei gaisrinés saugos darbe (jvadinis ir
darbo vietoje instruktazai) ir kitomis instrukcijomis ar tvarkomis pagal bitinybe. Pasiraso
konfidencialumo jsipareigojima.

2.2.5. Darbo apmokéjimo tvarka nustato Lietuvos Respublikos jstatymai, Vyriausybés
nutarimai, Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro teisés aktai.

3. Atleidimas i§ darbo

2.3.1. Darbuotojai i§ darbo atleidziami Darbo kodekso bei kity jstatymy ir teisés akty
nustatyta tvarka jforminant atleidima direktoriaus jsakymu ir nutraukiant darbo sutart;.

2.3.2. AtleidZziamas i§ darbo darbuotojas iki paskutinés darbo dienos privalo
atsiskaityti su direktoriumi uz jo Zinioje buvusias materialines vertybes (bibliotekos, rastinés, tikio
dalies ir kt.). Isiskolinusiam darbuotojui taikomos Lietuvos Respublikos Civiliniame kodekse,
kituose teisés aktuose numatytos sankcijos.

2.3.3. Finansinis atsiskaitymas su darbuotoju vykdomas pagal Lietuvos Respublikos

Istatymus, Vyriausybés nutarimus bei kitus teisés aktus.

I11. PROGIMNAZIJOS DARBO TVARKA
1. Bendrieji reikalavimai

3.1.1. Kiekvienas progimnazijos bendruomenés narys privalo sgziningai atlikti savo
pareigas (jam pavestg darbg), laikytis darbo drausmés, vykdyti teisétus progimnazijos vadovybés
nurodymus ir savivaldos institucijy teisétus sprendimus.

3.1.2. progimnazijos bendruomenés nariai savitarpio santykius privalo gristi
supratimo, tolerancijos, geranoriSkumo ir abipusés pagarbos principais.

3.1.3. Pedagogams, kitiems progimnazijos darbuotojams draudziama ateiti j darbg
neblaiviems, progimnazijos patalpose ir teritorijoje gerti alkoholinius gérimus, svaigintis
narkotikais, mokiniy akivaizdoje rukyti, keiktis ar kitaip pazeisti etikos taisykles ir leisti, kad taip

elgtysi mokiniai.
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3.1.4. Susirges ar dél kurios kitos priezasties negaljs atvykti | darbg darbuotojas z¢
padciq dieng apie tai turi pranesti progimnazijos direktoriui arba direktoriaus pavaduotojui.

3.1.5. Apie grizimg j darbg po ligos darbuotojas privalo ne véliaus kaip likus 1 dienai
informuoti direktoriy arba direktoriaus pavaduotoja.

3.1.6. ] jvairius renginius, pasitarimus, seminarus ir kursus darbuotojai leidziami tik
pateikus praSyma ar paraiSka direktoriaus vardu kuruojanciam pavaduotojui bei leidus
administracijai; tai jforminama direktoriaus jsakymu.

3.1.7. Grjze i8 seminary, kursy, darbuotojai gauty kvalifikacijos pazyméjimy kopijas,
saskaitas-faktiiras ir kitus su tuo susijusius dokumentus pateikia direktoriaus pavaduotojai ugdymui,
atsakingai uz kvalifikacijos kélima, ne véliau kaip pirmajg darbo dieng po seminaro ar kursy.

3.1.8. Be administracijos sutikimo ir nustatyto pavyzdzio sutikimo darbuotojai negali
pavesti atlikti savo darbo kitam asmeniui.

3.1.9. Visi darbuotojai privalo dalyvauti darbo saugos, gaisrinés ir civilinés saugos bei
pirmosios pagalbos teikimo ir higienos normy mokymuose. Pagal Lietuvos Respublikos darbo
kodeksg progimnazijos darbuotojai privalo kiekvienais metais pasitikrinti sveikata ir asmens
medicining knygele pristatyti progimnazijos visuomenés sveikatos priezitiros specialistei.

3.1.10. Visi progimnazijos darbuotojai privalo reikalauti, kad mokiniai vykdyty
progimnazijos darbo tvarkos taisykles, skirtas mokiniams.

3.1.11. Kiekvienas progimnazijos darbuotojas su progimnazijos darbo tvarkos
taisyklémis supazindinamas pasiraSytinai.

3.1.12. Visi progimnazijos darbuotojai privalo laikytis progimnazijos darbo tvarkos
taisykliy.

3.1.13. Progimnazijos darbuotojy pareigas ir darbus nurodo atitinkami pareigybiy

apraSymai.

2. Progimnazijos vadovy pareigos

3.2.1. Progimnazijos direktorius atsako uz tvarka progimnazijoje ir uz visg
progimnazijos veikla. Jo teiséti nurodymai privalomi visiems progimnazijos darbuotojams.

3.2.2. Kitus darbus reglamentuoja pareigybiy apraSymas.

3.2.3. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:
3.2.3.1. atsako uz progimnazijos bendruomenés Svietimo politikos
igyvendinima;
3.2.3.2. sudaro pamoky ir neformaliojo ugdymo tvarkarascius;
3.2.3.3. teikia profesine pagalbg pedagogams;
3.2.3.4. organizuoja pedagoginj mokiniy tévy (globéjy, rupintojy)



Svietima;
3.2.3.5. informuoja tévus ir kitas suinteresuotas institucijas apie
mokinius, vengiancius privalomojo mokslo, ir jstatymy nustatyta tvarka imasi poveikio priemoniy.

3.2.4. Kitus darbus reglamentuoja pareigybiy apraSymas.

3.2.5. Direktoriaus pavaduotojas aikiui:

3.2.5.1. atsako uz progimnazijos pastaty, jrenginiy, inzineriniy tinkly
technine bukle, inventoriaus ir mokymo priemoniy apsauga, civiling, gaisring ir darbo saugg;

3.2.5.2. organizuoja nepedagoginio personalo darba;

3.2.5.3. riipinasi informaciniais ir materialiniais iStekliais, progimnazijos
sanitarija ir higiena bei jam pavaldziy darbuotojy darby sauga;

3.2.5.4. apriipina juos asmeninémis apsauginémis priemonémis, darbo
jrankiais.

3.2.6. Kitus darbus reglamentuoja pareigybiy apraSymas.
3. Reikalavimai pedagogams

3.3.1. Formuoti mokiniy ugdymo turinj, vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos patvirtintu bendruoju ugdymo planu ir mokymo
programomis, teikti mokiniams Siuolaikinj mokslo ir kultiiros lygj atitinkantj i$silavinima;

3.3.2. Laikytis bendrosios ir profesinés etikos normy, biiti elgesio, kultiros ir
nepriekaiStingos moralés pavyzdziu darbe, buityje ir vieSosiose vietose, gerbti mokinio asmenybg,
nejzeidinéti jo;

3.3.3. Laisvai rinktis pedagoginés veiklos formas ir metodus, ugdyti mokiniy kirybinj
mastyma, savarankiS$kuma ir geb¢jima atsakyti uz savo veiksmus;

3.3.4. Bendradarbiauti su kolegomis, dalintis darbo patirtimi:

3.3.4.1. pristatyti metodines priemones;

3.3.4.2. stebéti ir vesti atvirgsias pamokas;

3.3.4.3. apibendrinti lankyty seminary ar kity uzsiémimy medziaga;

3.3.4.4. dalyvauti metodiniy grupiy veikloje;

3.3.4.5. turtinti kabineta jvairia literatiira ir metodinémis priemonémis
kabineta i§ mokinio krepSelio ir kity progimnazijai skirty 1¢Sy;

3.3.4.6 analizuoti savo pedagoging veikla, apibendrinti mokiniy ugdymo
rezultatus, supazindinti su jais mokinius, jy tévus ar globéjus ir progimnazijos vadovus;

3.3.4.7. kaupti dalykines, pedagogines, psichologines Zinias, plésti savo
kultiirinj akiratj;

3.3.4.8 tobulinti kvalifikacija ir nustatyta tvarka atestuotis.
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3.3.5. Kiekvienas mokytojas turi laiku atvykti j darbg. Pamokas pradéti nustatytu
laiku, nepalikti mokiniy be prieziiiros kabinetuose, klasése, sporto saléje, nepaleisti i§ pamoky
mokiniy, kurie dél savo sveikatos biiklés negali atlikti fizinés kultiiros pratimy, leisti jiems stebéti
pamoka,;

3.3.6. Pamoka pradedama po antrojo skambucio ir baigiasi suskambus jam pamokos
pabaigoje. Negalima po skambucio uztesti pamokos. Mokiniai pamokai pasiruoSia tarp I ir II
skambucio.

3.3.7. Mokytojai privalo kickvieng dieng susipazinti su progimnazijos vadovybés
jsakymais ir skelbimais.

3.3.8. Darbo vietas mokiniams skiria pamokg vedantis mokytojas.

3.3.9. Kiekviename kabinete ar klas¢je, sporto sal¢je ir kitose patalpose turi biiti
iSkabintos mokiniy elgesio taisykles.

3.3.10. Mokslo mety pradzioje kabineto ar klasés mokytojas turi supazindinti
mokinius su saugaus elgesio kabinete ar klaséje taisyklémis. Mokytojas yra atsakingas uz jo
pamokoje ar popamokingje veikloje (bireliy, renginiy, ekskursijy, turistiniy zygiy, talky)
dalyvaujan¢iy mokiniy sveikata, gyvybe, sauguma ir drausme.

3.3.11. Pertrauky metu uz mokiniy saugumg, sveikata, gyvybe ir drausme atsako
koridoriuje budintis mokytojas.

3.3.12. Pertrauky metu mokinius galima palikti klaséje ar kabinete, taciau tada uz ty
mokiniy sveikaty, gyvybe ir sauguma bei tvarkg klas¢je ar kabinete yra atsakingas juos palikes
mokytojas.

3.3.13. Per pertrauka mokiniai dirba tik tuo atveju, jeigu yra nepertraukiamas darbo
procesas. Tada galima sutrumpinti antraja pamoka tiek, kiek truko pertrauka.

3.3.14. Mokytojas atsako uz patalpy (kabineto, klasés, sporto salés, persirengimo
kambariy, dirbtuviy), kuriose dirba, turto sauguma, Svarg ir tvarka pamoky ir pertrauky metu.
PaaiSkéjus, kad kas nors 1§ daikty yra dinggs, sulauzytas ar sugadintas jo darbo metu, iSaiSkina
padariusj Zalg asmenj ir iSreikalauja i§ jo atlyginti nuostolius arba suremontuoti daikta.

3.3.15. Po darbo mokytojas turi palikti savo darbo vieta tvarkingg, paimtas i§ kitur
mokymo priemones grazinti j joms skirtg vieta.

3.3.16. Namy darbai mokiniams paskiriami iki pamokos pabaigos, neapkraunant
mokiniy mokymo programoje nenumatytais darbais. Skiriant namy darbus, reikia laikytis nustatyty
higienos normy. 1-2 klasiy mokiniams namy uzduotys neskiriamos (iSskyrus atvejus, kai to
reikalauja ugdymo metodas).

3.3.17. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame
dienyne.

3.3.18. Mokiniy lankomumas, pazymiai ir kita informacija j elektroninj dienyna

suvedama tg pacig dieng, kai buvo vesta pamoka, iki 16 val. arba véliau, jei tam yra objektyvios
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priezastys (néra interneto, neveiké el. dienynas ir pan.).

3.3.19. Draudziama iSsinesti i§ kabineto (klasés) arba pernesti j kitus kabinetus bet
kurias priemones be kabineto (klasés) mokytojo (vadovo) zinios.

3.3.20. Mokiniai per dieng raSo ne daugiau kaip vieng kontrolin; darbg. Apie
kontrolinj darba mokiniai informuojami ne véliau kaip prie§ savaite. Mokiniy rasto darbai taisomi
ra$ikliu, raSan¢iu raudonai, zaliai.

3.3.21. Lietuviy kalbos mokytojai turi priziaréti progimnazijoje leidziamy stendy ir
kity lietuviy kalba viesai skelbiamy rasty kalba.

3.3.22. Visi mokytojai ir kiti pedagoginiai darbuotojai privalo dalyvauti Mokytojy
tarybos posédziuose. Direkciniuose ir kt. pasitarimuose ar renginiuose jie privalo dalyvauti, jei to
praso progimnazijos administracija.

3.3.23. Visi mokytojai administracijos reikalavimu iki jos nustatyto termino privalo
pateikti ataskaitas, informacija, susijusig su darbu.

3.3.24. Suderinus su mokytoju mokiniai isleidziami i§ pamokos visuomenés sveikatos
priezitros specialisto reikalavimu susirgus, profilaktiniams sveikatos patikrinimams, skiepijimui ir
t.t

3.3.25. Mokytojai, klasés auklétojai, specialiyjy poreikiy turintiems ir socialiai
remtiniems mokiniams pagal galimybes suteikia reikalingg parama;

3.3.26. Mokytojai, klasés auklétojai turi palaikyti ry§j su mokiniy tévais ar globéjais,
informuoti juos apie mokiniy mokymasi ir elgesj;

3.3.27. Mokiniy tévams (globéjams), negalintiems naudotis el. dienynu ir
pateikusiems praSyma, informacija apie mokiniy mokymosi pasiekimus teikiama popieriniy
ataskaity, kurias pasiraso klasés auklétojas forma, vieng kartg per ménes;.

3.3.28. Visi pedagogai, el. dienyng administruojantys fiziniai bei juridiniai asmenys,
dirbantys su el. dienynu, pasiraso konfidencialumo jsipareigojimus ir jsipareigoja laikytis
konfidencialumo, neperduoti informacijos tretiems fiziniams ar juridiniams asmenims, taip pat
nenaudoti jstaigos duomeny jokiais tikslais be jstaigos atstovy rastisko sutikimo.

3.3.29. Gavus tevy (globéjy, rupintojy) sutikimus mokiniy pasiekimus ir laiméjimus
olimpiadose, konkursuose, dalyvavimg projektuose, $ventése skelbti progimnazijos internetiniame
puslapyje. Informacijg uz progimnazijos tinklalapio administravimg paskirtam atsakingam asmeniui
pateikia klasés auklétojas ar dalyko mokytojas

3.3.30. Klasés auklétojas kasdien privalo sekti mokiniy lankomuma, nedelsdamas
imtis priemoniy pamoky praleidinéjimui i$siaiSkinti.

3.3.31. Klasés auklétojas kontroliuoja iSvykstan¢iy i§ progimnazijos mokiniy
atsiskaityma su progimnazija. Rastinés vadovui grazina galiojantj mokinio pazyméjima.

3.3.32. Mokytojai privalo nustatytos formos tarnybiniu praneSimu informuoti

direktoriy arba kuruojantj pavaduotoja ugdymui, tévus (globéjus, riipintojus) apie:
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3.3.32.1. netinkamg mokiniy elgesj progimnazijoje ir uz jos riby;

3.3.32.2. apie atsineStas nereikalingas pamokoms priemones (Saltuosius ginklus,
pirotechnikos ir sprogstamgsias medziagas, alkoholinius gérimus, tabako ir elektronines cigaretes ir
pan.);

3.3.32.3. apie mobiliyjy telefony ir kitos informacinés technikos panaudojima
progimnazijos patalpose ir progimnazijos teritorijoje ne pagal paskirtj (klasés draugy ir mokytojy
filmavima, fotografavima ir kt.).

3.3.32.4. jvykusj nelaimingg atsitikimg pamokoje, pertraukos metu ar renginyje; imtis
priemoniy nukentéjusiajam padéti, kviesti visuomenés sveikatos priezitiros specialista.

3.3.33. Kilus jtarimui, kad mokinys turi progimnazijoje neleidziamy naudoti daikty,
galin¢iy sukelti pavojy gyvybei, sveikatai bei saugumui ar paZeminti kito Zmogaus oruma,
mokytojas, dalyvaujant progimnazijos direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui, turi teis¢ patikrinti
mokinio asmeninius daiktus.

3.3.34. Mokytojas turi teis¢ paimti i§ mokinio ne pagal paskirtj progimnazijoje ir jos
teritorijoje naudojamas priemones.

3.3.35. Apie paimtg priemon¢ mokytojas privalo informuoti progimnazijos direktoriy
ar/ir direktoriaus pavaduotojg ir mokinio tévus. Kilus jtarimui, kad priemoné (telefonas, plansetinis
kompiuteris ir pan.) buvo panaudota neleistinai, dalyvaujant progimnazijos vadovams leidZziama
perzitiréti jos turinj. Paimtas daiktas grazinamas mokinio tévams.

3.3.36. Mokiniy instruktavimas:

3.3.36.1. Kklasiy auklétojai privalo kiekvieny mokslo mety pradzioje pravesti jvadinio
instruktazo mokiniams metu, supazindinti su progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis, mokinio
tvarkos taisyklémis ir saugaus elgesio reikalavimais bei saugaus eismo taisyklémis.

3.3.36.2. mokytojai kiekvieny mokslo mety pradzioje privalo instruktuoti mokinius
pasiraSytinai, kaip saugiai elgtis kabinete ar klas¢je, dirbtuvése, technologijy, chemijos,
informaciniy technologijy ir fizikos kabinetuose, sporto saléje ar/ir stadione.

3.3.36.3. Mokiniai turi bati supazindinami prie$ kiekvieng renginj akty ar sporto
salése, ekskursijg, turistinj zygj, vakarone ar koncerta su elgesio saléje renginio metu, saugaus
eismo ir elgesio gatvéje ir vieSajame transporte, saugaus elgesio vandenyje ar prie vandens telkiniy
ir gamtoje taisyklémis.

3.3.36.4. Klasiy auklétojai privalo instruktuoti mokinius kiekvienais metais Siomis
temomis:

- riikymo, alkoholio ir narkotiniy medziagy naudojimo zala,

- slidus kelias, atsargus elgesys ant ledo (ziemos pradzioje),

- maudymasis vandens telkiniuose, zolés deginimas i$vyky metu (vasara),

- elgesys su sprogstamomis ir degiomis medziagomis ir pirotechnikos gaminiais,
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- d¢l patyciy, smurto prevencijos.
3.3.37. Po instruktazo mokiniai privalo pasirasyti instruktavimo lape, kuris saugomas

atskirame segtuvuve progimnazijos rastinéje.

4. Bibliotekos darbuotoju pareigos

3.4.1. Palaikyti bibliotekoje tvarka, prizitiréti joje esancias knygas ir kitus leidinius;

3.4.2. Inventorizuoti gautas knygas ir leidinius, jrasyti juos j kataloga;

3.4.3. I8duoti pedagogams, mokiniams ir kitiems darbuotojams knygas bei leidinius ir
kontroliuoti, kad iSduota literatiira biity grgzinama nurodytu laiku ir nesugadinta;

3.4.4. Skaitykloje ir informaciniame centre uztikrinti, kad juose bty laikomasi tylos,
kad buity uztikrinta gaisring ir darbo sauga;

3.4.5. Kitus darbus reglamentuoja pareigybiy apraSymas.

5. Socialinio pedagogo pareigos

3.5.1. Jvertinti vaiko socialines problemas ir poreikius;

3.5.2. Pasirinkti efektyvius darbo metodus;

3.5.3. planuoti ir dalyvauti socialinés pagalbos teikimo vaikui procese;

3.5.4. Sprendziant problemas ir priimant sprendimus neperzengti savo profesinés
kompetencijos riby;

3.5.5. Informuoti $vietimo jstaigos administracija, pedagogus, kitus specialistus apie
probleming situacija, nepazeidZziant konfidencialumo;

3.5.6. Atsakyti uz darbe naudojamy metody pasirinkimg ir korektiska jy panaudojima;

3.5.7. Konsultuotis su kolegomis ir prireikus siysti vaika pas kitus pagalbos vaikui
specialistus.

3.5.8. Dalyvauti Vaiko gerovés komisijos darbe.

3.5.9. Kitus darbus reglamentuoja pareigybiy apraSymas.

6. Specialiojo pedagogo pareigos

3.6.1. Vesti specialiyjy poreikiy mokiniy apskaita, pildyti lankomumo zurnalg, rasyti
darbo planus;

3.6.2. Dirbti tiesioginj — korekcinj darbg su spec. poreikiy mokiniais 2 — 4-ose klasése,
5 — 6-ose klasése atrinktinai;

3.6.3. Palaikyti nuolatinj kontakta su mokytojais, auklétojais, mokiniy tévais ar
globg¢jais, Vaiky pedagogine psichologine tarnyba;

3.6.4. Konsultuoti ir tirti mokinius, kuriems reikalinga spec. pagalba;

3.6.5. Konsultuoti mokytojus, sudarant spec. poreikiy mokiniams mokymo planus,
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pasirtipinti tyrimo ir planavimo blankais, duoti i§samig mokinio charakteristikg ir teikti patarimus
psichologiniu pozitriu.
3.6.6. Dalyvauti Vaiko gerovés komisijos darbe.

3.6.7. Kitus darbus reglamentuoja pareigy apraSymas.

7. Logopedo pareigos

3.7.1. Teikti logopeding pagalbag mokinimas.

3.7.2. Tikrinti pirmy klasiy mokiniy kalba, i$siaiSkinti kalbos ir kalb¢jimo sutrikimus;
3.7.3. Patikrinti 2 — 4 —y klasiy mokiniy ra§yma;

3.7.4. Konsultuoti mokytojus, tévus, esant kalb¢jimo ir komunikacijos sutrikimams;
3.7.5. Dalyvauti Vaiko gerovés komisijos darbe;

3.7.6. Atlikti mokiniy, turin¢iy mokymosi sutrikimy, logopedinj tyrima.

3.7.7. Kitus darbus reglamentuoja pareigybiy apra§ymas.

8. Psichologo pareigos

3.8.1. Dalyvauti Svietimo, vaiky globos jstaigy savivaldos institucijy, metodinéje
veikloje;

3.8.2. Stebéti ugdymo procesa pamoky ir neformaliojo ugdymo uzsiémimy metu;

3.8.3. Kilus konfliktui tarp Svietimo ar vaiky globos jstaigos darbuotojy, tévy (ar
teiséty vaiko atstovy) ir psichologo, kreiptis pagalbos i Vaiky pedagogine psichologing tarnybg.

3.8.4. Gauti moksling, metoding, informacing paramg i§ Vaiky pedagogine
psichologine tarnyba;

3.8.5. Dalyvauti jvairiuose mokslo ir studijy institucijy vykdomuose tyrimy
projektuose arba pagal kompetencijg jiems vadovauti;

3.8.6. Konsultuoti, atlikti psichologinj jvertinimg, tyrimus, profesinj kuravima ir
psichologinj Svietimg pagal savo kvalifikacijg ir jstaigos poreikius;

3.8.7. Zinoti psichologo darba reglamentuojanéius dokumentus ir jais vadovautis;

3.8.8. Pagal profesing kompetencija pateikti psichologinio jvertinimo iSvadas ir
rekomendacijas dél vaiky ugdymo tévams (ar teisétiems vaiko atstovams), pedagogams, Svietimo ir
vaiky globos jstaigy vadovams;

3.8.9. Kitus darbus reglamentuoja pareigybiy apraSymas.

9. Reikalavimai nepedagoginiams darbuotojams

3.9.1. progimnazijos valytojos patalpas privalo valyti drégnu bidu po pamoky ir
popamokiniy renginiy, netrukdant mokytojams ir mokiniams dirbti. Langy stikly ir lempy gaubty
valymo darbus atlieka pagal direktoriaus pavaduotojo tikio daliai sudarytg grafikg ir laikantis saugos
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darbe reikalavimy. Valytojos koridorius, sanitarinius mazgus ir valgyklg privalo valyti po
kiekvienos pertraukos.

3.9.2. progimnazijos kiemsargis kiekvieng ryta, prie§ mokiniams ir mokytojams
ateinant ] progimnazijg, turi nuSluoti takus, laiptus ir kiema, Ziemos metu nukasti sniegg, nudauzyti
leda nuo progimnazijos stogy ir laipty. progimnazijos teritorijos slidzias vietas pabarstyti sméliu.

3.9.3. Drabuzininkai kiekvieng darbo dieng darba pradeda viena valanda anksciau
negu prasideda pamokos. Jie visg laika privalo buti drabuzinéje, kol mokiniai pasiima visus
drabuzius. ISeiti 1§ drabuzinés jos neuzrakinus, nors ir kelioms minutéms, grieztai draudziama.
Pagal sudarytg grafikg jie turi budéti drabuzinéje ir progimnazijos organizuojamy renginiy metu.

3.9.4. Darbuotojai vykdo progimnazijos vadovybés nurodymus.

3.9.5. Progimnazijos nepedagoginiy darbuotojy darbus nurodo atitinkami pareigybiy

apraSymai.

IV. DARBUOTOJU SKATINIMAS IR DRAUSMINIMAS

4.1. Uz darbo tvarkos taisykliy nevykdyma, neatvykima j darba, netinkamg pavesty
pareigy vykdyma dél darbuotojo kaltés, darbuotojai baudziami drausminémis nuobaudomis pagal

Lietuvos Respublikos darbo kodeksa.

4.2 Atleidimas i§ darbo kaip drausminé nuobauda darbuotojui skiriama, kai
darbuotojas nertipestingai atlieka darbo pareigas ar kitaip pazeidzia darbo drausme, jei pries tai jam
nors kartg per paskutinius dvylika ménesiy buvo taikytos drausminés nuobaudos pagal Lietuvos
Respublikos Darbo kodeksa.

4.3. Pasirodymas darbe neblaiviam arba alkoholiniy gérimy vartojimas darbo metu -
i§skirtinis darbo drausmés pazeidimas.

4.4. Darbuotojas, kuris darbe yra neblaivus ir kuriam dél Sios prieZasties suraSytas
aktas bei yra nusalintas nuo darbo, atleidziamas i§ darbo pagal Lietuvos Respublikos Darbo
Kodeksa.

4.5. Darbuotojui, gavusiam drausming nuobaudg, visiSkai arba i§ dalies nemokama
vienkartin¢ iSmoka uz darbo rezultatus.

4.6. Uz vieng darbo drausmés pazeidimg gali biiti taikoma tik viena drausminé
nuobauda.

4.7. Jeigu darbuotojas gerai ir saziningai dirba, tai jam skirta drausmin¢ nuobaudg
galima panaikinti nepasibaigus drausminés nuobaudos galiojimo terminui.

4.8. Uz pavyzdinga darbo pareigy vykdyma, ilgalaikj ir nepriekaistinga darba, jvairius
pasiekimus darbe darbuotojams gali biiti taikomi paskatinimai:

4.8.1. progimnazijos direktoriaus padéka;
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4.8.2. Vilniaus miesto savivaldybés Svietimo, kultdros ir sporto
departamento Bendrojo ugdymo skyriaus padékos rastas;

4.8.3. vienkartiné piniginé iSmoka.

V. MOKINIU ELGESIO TAISYKLES. SKATINIMAS IR DRAUSMINIMAS
1. Mokiniy pareigos

5.1.1. Mokiniai j progimnazija turi ateiti tvarkingai apsirengg ir $variais batais. Pagal
progimnazijos tarybos nutarimg 1-8 klasiy mokiniai turi kiekvieng dieng dévéti progimnazijos
uniforma. Kiino kulttiros ir choreografijos pamokoms reikia turéti sporting apranga.

5.1.2. Atéje | progimnazijg mokiniai turi nusirengti striukes, paltus drabuzinéje;
nepalikti kiSenése pinigy, kitokiy vertingy daikty. Dingus drabuziams, nedelsiant kreiptis | budintj
drabuzininkg ar klasés auklétojg. Kabinetuose (klasése) biiti su sportine apranga, sportiniais ir
guminiais batais neleidziama.

5.1.3. Pagarbiai bendrauti su mokytojais, progimnazijos bendruomenés nariais, savo
bendramoksliais, neskriausti mazesniyjy, stropiai ir sgziningai mokytis;

5.1.4. J¢jus | klasg mokytojui ar vizituojaniam asmeniui, atsistoti, atsakyti i
pasveikinima;

5.1.5. Lankyti kiekvieng pamoka, nevéluoti. Savavaliskai neiSeiti 1§ pamoky.

5.1.6. Atsinesti tai dienai reikalingas mokymo priemones;

5.1.7. Pamoky, kity renginiy metu elgtis drausmingai, netrikdyti rimties, reaguoti |
mokytojo pastabas;

5.1.8. Jei dél rimty priezasCiy reikia iSeiti i§ pamoky, biitina gauti klasés auklétojo
sutikimg. Praleidus vienos dienos ir daugiau dieny, pamokas pateisinti vadovaujantis progimnazijos
pamoky lankomumo tvarka;

5.1.9. Susirgus ar susizeidus kreiptis j progimnazijos visuomenés sveikatos priezitiros
specialista ar mokytoja;

5.1.10. Kiekvienas mokinys kabinete (klas¢je) uZima mokytojo nurodyta jam vietg ir
atsako uz ja.

5.1.11. Mokiniai kabinete (klaséje) gali naudotis priemonémis tik mokytojui leidus ir
atsako uz jy tvarkingumg. ISnesti i§ kabineto (klasés) jrengimus ar kitus daiktus be mokytojo
leidimo negalima.

5.1.12. Neatlikes namy darby mokinys apie tai turi pranesti mokytojui pamokos
pradzioje.

5.1.13. Mokinys, pamokos metu norédamas atsakyti j klausima, paklausti ar kreiptis j

mokytoja, turi pakelti ranka.
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5.1.14. Pertrauky ir pamoky metu (nesant pamokos) progimnazijos koridoriuose ir
laiptinése negalima stumdytis, Siukslinti, triuk§mauti, Svilpauti, bégioti, rukyti, vartoti alkoholiniy
gerimy.

5.1.15. Mokiniai privalo tausoti progimnazijos turtg: nespardyti sieny, neapraSinéti
sieny, suoly, palangiy ir kity daikty pavirsiy, taupyti elektros energijg. UZ progimnazijos turto ty¢inj
sugadinimg atsakingas kiekvienas mokinys materialiai.

5.1.16. Grieztai draudziama mesti j kriaukles ir klozetus skudurus, popieriy ir kitus
daiktus, palikti atsuktus vandens Ciaupus.

5.1.17. Negalima | progimnazijg nestis daikty, nesusijusiy su mokymusi (Saltyjy
ginkly, pirotechnikos ir sprogstamuyjy medziagy, alkoholiniy gérimy, tabako ir elektroniniy
cigareciy ir kt.), naudotis ausinukais, mobiliuoju telefonu ne pagal paskirtj pamokose (fotografuoti,
filmuoti klasés draugus ir mokytojus ir kt.).

5.1.18. Knygas reikia aplenkti. Sasiuvinio iSoré ir vidus privalo atitikti vieningus

kalbos reikalavimus ir biiti tvarkingi. Sasiuviniy skaiciy kiekvienam dalykui nustato mokytojai.

5.1.19. Esant reikalui mokiniams leidziama buti progimnazijoje iki 18 val. llgiau
leidZiama biiti tik su mokytoju.

5.1.20. Mokiniams draudziama, pritaikant raktus, atrakinéti bet kurias progimnazijos
patalpy duris ir darbuziy spinteles.

5.1.21. Jeigu mokiniui po pamoky tuo paciu metu reikia eiti j kelis renginius, tai jis
eina ] ta, kuris vyksta pagal neformaliojo $vietimo darbo tvarkarastj.

5.1.22. Kiekvienam mokiniui kiekvienais mokslo metais privalu pasitikrinti sveikatg ir

iki rugséjo 15 d.

5.1.23. Bibliotekoje, skaitykloje ir informaciniame centre elgtis mandagiai,
netriukSmauti;

5.1.24. Valgykloje nesistumdyti, kultiiringai valgyti, netrukdyti valgyti kitiems;

5.1.25. Diskotekose, kituose uzklasiniuose renginiuose laikytis pedagogy nustatytos
tvarkos, vykdyti pedagogy ir budétojy reikalavimus;

5.1.26. Progimnazijoje ir jos teritorijoje ir jos prieigose Siukslinti, rukyti tabako ir
el.cigaretes, vartoti svaigiuosius gérimus ir narkotines medziagas, naudoti pirotechnikos priemones
grieztai draudZiama;

5.1.27. Mokinys su Mokiniy elgesio taisyklémis susipazjsta ir pasiraso.

2. Mokiniy skatinimas

5.2.1. Mokiniy skatinimo ir drausminimo sistemg nustato progimnazijos direktorius

kartu su Progimnazijos taryba.
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5.2.2. Mokiniai uz pasiekimus jvairiose srityse skatinami §iais budais:
5.2.2.1. klasés auklétojo padéka mokiniui;
5.2.2.2. Klasés auklétojo padéka mokinio tévams;
5.2.2.3. direktoriaus padéka mokiniui;
5.2.2.4. direktoriaus padéka mokinio tévams;

5.2.2.5.Vilniaus miesto savivaldybés Bendrojo ugdymo skyriaus padéka.

5.2.3. Neleistina mokinius skatinti piniginémis premijomis.

3. Drausminimo priemonés.

5.3.1. Mokiniy drausminimui gali buti taikomos $ios priemonés: klasés auklétojy
pastaba, mokiniy elgesio svarstymas klaséje, mokytojy grupése, progimnazijos Vaiko
gerovés komisijoje, progimnazijos tarybos bei direkciniame susirinkime, $alinimas i$
progimnazijos, vadovaujantis Lietuvos Respublikos SMSM priimtais nutarimais.
5.3.2. Apie paskirtas drausminimo priemones informuojami mokiniy tévai.

5.3.3. Neleistina bausti mokinius fizinémis bausmémis, statyti 1 kampa, iSvaryti i§

klasés uz dury ir kt.

V1. UGDYMO ORGANIZAVIMO TVARKA
1. Pamokuy ir neformaliojo $vietimo renginiy laikas

6.1.1. Pamokos pradedamos ir baigiamos skambuciais. Prie§ pamokos pradzig
skambinama 2 kartus, tarp I ir II skambucio turi biiti 2 minuciy tarpas.

6.1.2. Pamokos prasideda 8.00 val.,

6.1.3. Pirmy klasiy mokiniai dirba pagal bendrg progimnazijos skambuéiy sistema,
taCiau pamokoje turi daryti 10 minuciy pertrauka, kurios metu jie gali zaisti neiSeidami 18 klases.

6.1.4. Pamoky laikas gali biiti keiciamas administracijos nuoziiira, jei tas keitimas yra
reikalingas.

6.1.5. Pamokos ir neformaliojo S$vietimo renginiai vyksta pagal direktoriaus
patvirtintus tvarkaraScius.

6.1.6. Pamoky, biureliy, ir Kkt. tvarkaras¢iai turi buti paskelbti mokytojams ir
mokiniams matomose vietose bei progimnazijos internetiniame tinklapyje.

6.1.7. Mokytojas, norintis vesti renginj, nenumatyta progimnazijos meénesio veiklos
plane, privalo i$ anksto gauti direktoriaus leidima.

6.1.8. 5-8, klaséms neformaliojo $vietimo uzsiémimai gali prasidéti ne anksciau kaip

po 6 pamoky.
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2. Trimestry/Pusmeciy ir metiniy paZymiy vedimo tvarka.

6.2.1. Mokiniy trimestry, pusmeéiy ir metiniai pazymiai vedami vadovaujantis
direktoriaus jsakymu patvirtinta progimnazijos Mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarka.
6.2.2. Jei pazymiy vedimo tvarka ir vertinimo sistema reglamentuoja SMSM

dokumentai, reikia vadovautis pastaraisiais.

3. Isvykos, ekskursijos

6.3.1. Ekskursijg ar iSvyka organizuojantis mokytojas direktoriui pateikia iSvykos
programa. Joje turi biiti nurodytas i§vykos organizatorius, laikas, marsrutas, tikslas, i§vykos planas,
nakvynés vieta, pateiktas vyksianciy vaiky sarasas ir t.t.

6.3.2. Progimnazijos direktorius jsakymu patvirtina iSvykos vadova, programag, grupés
sudétj ir kt.

6.3.3. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pasiraSytinai instruktuoja vadova
(instruktazas darbo vietoje).

6.3.4. ISvykos vadovas parengia informacijg ir instruktuoja iSvykos dalyvius. Mokiniai,
iSklausg instruktaza, privalo pasirasyti.

6.3.5. ISvykos vadovas privalo supazindinti mokiniy tévus su iSvykos planu. ISvykos
metu plano keisti negalima.

6.3.6. Jei vykstama ne marSrutiniu transportu, progimnazijos direktorius privalo sudaryti

sutart] su paslaugas teikian¢iu asmeniu ar organizacija.

VII. BUDEJIMAS.

7.1. Mokytojai ir kiti progimnazijos darbuotojai budi pagal progimnazijos administracijos
parengtus ir direktoriaus patvirtintus grafikus. Segi kortele ,,Budintysis®.
7.2. Progimnazijos vadovai budi progimnazijoje pagal tarpusavyje suderinta ir direktoriaus
patvirtintg grafika.
7.3. Budintis administracijos atstovas:
7.3.1. budéti pradeda 20 min. prie$ pamokas ir baigia 18 val.;
7.3.2. uztikrina tvarkg progimnazijoje;
7.3.3. atsiradus nesklandumams, juos pasalina;
7.3.4. stebi mokytojy ir kity darbuotojy budéjima,;
7.3.5. baiggs budéti perziiiri budéjimo vietas.
7.4. Budintys mokytojai:
7.4.1. budéti pradeda budéjimo grafike nurodytoje vietoje 10 min. iki
pamoky pradzios ir baigia 10 min. po pamoky. Budéti reikia per visas pertraukas. Neatvykus

budin¢iam mokytojui j darba, jo vietoje budintis progimnazijos vadovas skiria kitag mokytoja;
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7.4.2. elgesio normy pazeidimus ar Kitus jvykius kasdieng
jraso | budéjimo sgsiuvinj bei pranesa apie juos budin¢iam vadovui.
7.4.3. atsako uz tvarka ir Svarg budéjimo vietose: neleidzia stumdytis,
rokyti (tabako ir elektronines cigaretes), vartoti alkoholio ir kity kvaisaly, gadinti inventoriy ir t.t.
7.4.4. apie netinkamg mokiniy elgesj, chuliganizmg, nelaimes nedelsiant
pranesa budin¢iam mokytojui ar administracijos atstovui.

7.5. Progimnazijos vadovai periodiskai aptaria budéjimo rezultatus.

Budéjimas popamokiniy renginiy, vakaréliy, diskoteky metu

7.6. Pedagogy ir kity darbuotojy budéjimas S$ventiniuose renginiuose, vakaréliuose,
diskotekose organizuojamas pagal atskirg direktoriaus jsakyma bei patvirtintg grafikg. Budintys
asmenys segi kortele ,,Budintysis®.

7.7. Budéjimui pasitelkiami mokiniy tévai (globéjai), policija.

7.8. Budintys asmenys budéjimo darbg pradeda 15 minuciy pries§ renginio pradzia, postus
pasiskirsto savarankiskai, vakaro uzbaigima organizuoja likus 15 minuciy iki renginio pabaigos.

7.9. Budintieji Siuose renginiuose privalo saugoti tvarka, neleisti vartoti svaigaly,
narkotiniy medziagy, rukyti, nepadoriai elgtis.

7.10. Budintis mokytojas, pastebéjes bet kokius mokiniy taisykliy pazeidimus ar kitas

prazangas, informuoja direktoriy tarnybiniu pranesimu.

7.11. Kilus rimtam konfliktui su besiverzianciais j vidy pasaliniais asmenimis, iSkviesti
policija.

7.12. 1 progimnazijos renginius jleidziami misy progimnazijos 1-8 klasiy mokiniai.
Sveciams bitinas Zodinis budin¢io mokytojo leidimas arba kvietimas. Mokiniai, atsivedg sveciy,
yra atsakingi uz jy elges;j.

7.13.Mokiniams draudziama:

7.13.1. jsines$ti, vartoti/naudoti ir platinti jvairius kvaiSalus, Saltuosius ginklus,
pirotechnikos gaminius, sprogstamgsias medziagas ir kitus daiktus nesusijusius su
ugdomaja veikla;

7.13.2. rikyti (tabako ir elektronines cigaretes);

7.13.3. progimnazijoje siukslinti, gadinti progimnazijos turta.

7.14. Pazeides tvarka mokinys arba svecias gali biiti paSalintas 1§ renginio.

VIII. PROGIMNAZIJOS PATALPU, TURTO IR INVENTORIAUS PRIEZIURA.

8.1. Kiekvienas progimnazijos bendruomenés narys privalo tausoti progimnazijos turta,
saugoti mokymo priemones, naudojamus jrenginius ir jrankius, nenaudoti progimnazijos turto

savanaudiskiems tikslams, neleisti jy grobstyti ir gadinti.
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8.2. Progimnazijos bendruomenés nariai privalo laikytis nustatyto gaisrinés saugos rezimo.

8.3. Darbo dienos pabaigoje pedagogai, nepedagoginiai progimnazijos darbuotojai privalo
apzilréti naudotas patalpas, iSjungti elektros jrenginius, elektros prietaisus, patikrinti, ar néra
pavojaus Kilti gaisrui, ir uzrakinti patalpa.

8.4. Progimnazijos personalas privalo zinoti gaisro gesinimo priemoniy laikymo vietas,
zmoniy evakuavimo kelius, mokeéti praktiSkai panaudoti gaisro gesinimo priemones.

8.5. Progimnazijos sargas, budédamas progimnazijoje nakties metu, neturi teisés miegoti,
leisti j progimnazijos patalpas pasalinius Zmones, nors jie blity gerai pazjstami ar draugai.

8.6. Isgirdes duztant stiklus, lauziamy dury garsus, pastebéjes pastate pasalinius zmones,
sargas privalo nedelsdamas iskviesti policija.

8.7. Jeigu budéjimo metu, naktj, dél kokiy nors priezasCiy progimnazijos pastate kilo
gaisras, sargas privalo nedelsdamas iskviesti ugniagesius, progimnazijos vadovus ir pradéti gesinti
ugnies zidinj turimomis priemonémis.

8.8. Vadovélius i§ progimnazijos bibliotekos paima dalyky mokytojai. Jie vadovélius
iSduoda mokiniams, sudarydami vadovéliy iSdavimo saraSus. Sarasuose turéty biiti pazymétas
vadoveliy biiklé ir gavusiojo vadovél] mokinio paraSas.

8.9. Visi i§ bibliotekos gauti vadovéliai turi buti aplenkti. Dalyky mokytojai privalo to
pareikalauti i§ visy mokiniy.

8.10. Kitg literatirg mokiniai ima i§ bibliotekos asmeniskai. Kiekvienas mokinys materialiai
atsako uz pamestas, supléSytas ar kitaip sugadintas knygas.

8.11. Mokslo mety pabaigoje kiekvienas mokinys privalo atsiskaityti su mokytojais ir
progimnazijos biblioteka pasirasytinai.

8.12. Klasiy ir kabinety vadovus Kiekvienais mokslo metais skiria progimnazijos direktorius.
Kabineto (klasés) vadovas riipinasi tinkamu kabineto naudojimu, gausina jrengimus, vaizdines
priemones, atsako uz kabineto estetine iSvaizda, tvarka ir inventoriaus gausuma.

8.13. Apie kabinety bukle informuoti kuruojant; pavaduotojg. Darbas kabinetuose pamoky
metu turi atitikti tvarkarastyje nurodyta jrasa. Popamokinés veiklos metu turi atitikti tvarkarastyje
nurodytg vietg ir laika.

8.14. Progimnazija dirba kabinety sistema.

8.15. Be progimnazijos direktoriaus sutikimo progimnazijos patalpose negali biti
organizuojami su mokiniy ugdymu nesusije renginiai.

8.16. progimnazijos administracija gali nuomoti patalpas kitoms organizacijoms ar
asmenims, jei tai netrukdo ugdymo procesui (sporto ir akty sales, valgykla ir kt.).

8.17. Uz sugadintg progimnazijos inventoriy, technines mokymo priemones, sugadintas ar
pamestas progimnazijos bibliotekos knygas arba leidinius atsako Kaltininkai. Nuostoliai

progimnazijai turi biti atlyginti geranoriskai arba iSieSkoti per teisma.
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IX. MOKINIU SVEIKATOS PRIEZIURA, MAITINIMAS

9.1. Mokiniy sveikatos prieziiirg atlicka progimnazijos visuomenés sveikatos priezitiros
specialisté.
9.2. Visuomenés sveikatos priezitros specialisté privalo:
9.2.1. prizitréti higienos normy ir taisykliy laikymasi progimnazijoje;
9.2.2. kontroliuoti mokiniy mokymo ir poilsio rezimo organizavima,
Juy maitinimg, fizinj kriivj kiino kulttiros uzsiémimuose;

9.2.3. 1§ asmens sveikatos prieziiiros jstaigy gautg informacijg apie
mokinio sveikata jtraukti j mokinio sveikatos istorija;

9.2.4. analizuoti mokiniy sergamumag ir kas pusmetj apie jy sveikatg
pateikti rekomendacijas klasiy auklétojams ir progimnazijos vadovams;

9.2.5. dalyvauti mokiniy sveikatingumo ugdyme, bendradarbiaujant su
visuomenés sveikatos priezitiros jstaigomis ir kt.;
9.2.6. kitus darbus reglamentuoja darbo pareigybiy aprasymas.
9.3. Virtuves ir valgyklos darbuotojai privalo:

9.3.1. ripintis sveiku mokiniy maitinimu;

9.3.2. laiku paruosti maistg, laikantis maisto produkty paruo$imo
technologijos, higienos reikalavimy. Maisto produkty paruoSimui naudoti tik patikrintus, turinéius
kokybe patvirtinan¢ius dokumentus pusfabrikacius, kuriy nepraéjes naudojimo laikas ir kurie neturi
gedimo pozymiy;

9.3.3. mokiniams pateikti maisto produktus Svariuose induose, stebéti
mokiniy elgesj valgykloje.

9.4. Socialiai remtiniems mokiniams skiriamas nemokamas maitinimas. Jj jsakymu skiria
progimnazijos direktorius, vadovaudamasis Vilniaus miesto Socialinés paramos centro sprendimais.

9.5. Valgykloje aptarnavimo pradzia — 8.45 val., pabaiga — 15.00 val..

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
10.1. Progimnazijos darbo tvarkos taisyklés gali biiti kei¢iamos arba papildomos nustatyta
tvarka.
10.2. Kiekvienas progimnazijos darbuotojas su progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis

supazindinamas pasiraSytinai.




